
PROCEDURA DI PRENOTAZIONE COLLOQUIO DOCENTE 

1 – Accedere al Registro elettronico con le proprie credenziali, e poi accedere alla sezione “Prenota 
colloquio con docente” 

 

 

2 – Apparirà quindi l’elenco dei docenti che hanno messo a disposizione le ore di ricevimento, suddivise per 
data e per mese. Per prenotare un colloquio con un insegnante nell’ora e nel giorno specificato, cliccare su 
“Prenota” 

 



3 – Nella schermata di richiesta, compare il riepilogo dell’insegnante, giorno e ora selezionati. Controllare i 
dati e cliccare su “Conferma”. 

 

4 – A questo punto, il sistema ritorna alla schermata generale e mostra il colloquio prenotato: 

 

E’ possibile cancellare il colloquio prenotato cliccando sulla “X” rossa in corrispondenza del colloquio da 
disdire 


