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REGOLAMENTO DELL'ATTIVITA NEGOZIALE PER LA FORNITURA DI BENI E SERVIZI
LIMITE DI SPESA FISSATO DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO DI € 39,999,99
Deliberan. 17 del 12/12/2017

Art. 1 - Principi

L'attivita contrattuale dell'Istituto Tecnico Saffi-Alberti di Forli, di seguito denominato Istituto, si ispira ai
principi fondamentali di economicita, efficacia, imparzialita, parita di trattamento, trasparenza,
proporzicnalita , pubblicita, tutela dell’ambiente ed efficienza energetica.

Art. 2 - Disciplina della attivita contrattuale

L'attivita contrattuale dell'lstituto & disciplinata dalla normativa comunitaria recepita e comunque vigente
nell'ordinamento giuridico italiano, dalle leggi, dai regolameniti statali e regionali e dal presente
regolamento.

Le principali disposizioni di carattere generale alle quali deve uniformarsi I'attivita negoziale dell’Istituto,
Sono:

Il Decreto Legislativo 18 Aprile 2016 n. 50 pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale, n. 91 del 19 aprile 2016
recante “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti
di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua,
dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”.

Il Decreto Leg.vo 56/2017;

La legge 241/90 modificata e integrato dalla legge 15/2005 e successive modificazioni eintegrazioni.

Le norme sull’autonomia delle istituzioni scolastiche previste dalla Legge 59/97, dal D.Lgs 112/98 e dal DPR
n. 8 marzo 1999, n.275/99.

Il Regalamento di contabilita scolastica approvato con Decreto Interministeriale n.44 del 1 febbraio 2001.
Il D.Igs 14 marzo 2013, n.33 in materia di obblighi di pubblicita e trasparenza da parte delle pubbliche
amministrazioni.

Art. 3 - Acquisti appalti e forniture

Gli acquisti, appalti e forniture sono effettuati nell’ambito dei budget previsti nel Programma Annuale
approvato dal Consiglio di Istituto.

L'attivita gestionale e contrattuale spetta al Dirigente Scolastico attraverso procedure che garantiscano la
pubblicizzazione e trasparenza a norma di quanto previsto dal D.lgs. n.33/2013 attraverso |'albo ed il sito
internet dell’Istituto.

t'affidamento di acquisti, appalti e forniture & eseguito attraverso indagini di mercato sulla base dell’elenco
degli operatori economici in possesso dei requisiti di idoneita morale, capacita tecnico professionale ed
economico finanziaria previsti dall’art. 80 del d.lgs 50/2016;

L’elenco dei fornitori & tenuto a cura dell’incaricato dell’Ufficio acquisti .

Possono essere iscritti nell’elenco dei fornitori i soggetti che ne facciano richiesta e abbiano dimostrato di
possedere i seguenti requisiti:

che non si trovino in stato di fallimento, di liquidazione coatta e nei cui riguardi non sia in corso un
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

nei cui confronti non sia stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto
penale di condanna divenuto irrevocabile;

che siano in regola con il documento unico di regolarita contributiva(DURC);

che risultino iscritti nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura.



Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori pud essere artificiosamente frazionata.

Per viaggi d’istruzione e uscite di pib giorni, per ragioni di economicita e semplificazione dei processi si
possono applicare procedure distinte per ogni singolo viaggio.

E fatta salva 'adesione al sistema convenzionale previsto dall’art. 26 della Legge n. 488 del 23.12.1999 ¢
successive modifiche ed integrazioni {Consip);

L'acquisizione dei beni e servizi sotto la soglia comunitaria & effettuata secondo icriteri:

dell’offerta economicamente pili vantaggiosa che tenga conto oltre al prezzo di diversi fattori ponderali
quali 'assistenza, la qualita, la garanzia, |a funzionalita e I’affidabilita;

del miglior prezzo di mercato nel caso di beni che non richiedano valutazioni specifiche e qualora non sia
indicato nella richiesta dell’istituto.

Art. 4 - Contratti sotto soglia comunitaria per I’ acquisizione di lavori, servizi e forniture (art. 36 codice
appalti)

L'acquisizione di lavori, beni e servizi sotto soglia comunitaria & effettuata nei seguentimodi:

per importi di spesa fino a 1.000 euro il Dirigente Scolastico ha facolta di procede all’affidamento diretto
come indicato dall’AVCP {acquisti di modico valore};

per importi di spesa fino a 39.999,99 Euro, Iva esclusa, il Dirigente Scolastico ha facolta di procede
all'affidamento diretto mediante procedura comparativa, attraverso I'acquisizione di almeno tre preventivi
da parte di altrettanti operatori economici, in possesso degli idonei requisiti cosi come previsto dallart. 34
del D.1. 44/2001, I'osservanza di tale obbligo & esclusa quando non sia possibile acquisire da altri operatori it
medesimo bene sul mercato di riferimento.

Per importi di spesa di importo pari o superiore a 40.000,00 euro e inferiore a 150.000,00 euro per i lavori,
o alle soglie di cui all'articolo 35 del d.lgs 50/2016 per le forniture e i servizi, il Dirigente Scolastico procede,
mediante procedura negoziata, previa consultazione, ove esistenti, di almeno cinque operatori economici
individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un
criterio di rotazione degli inviti.

Il Dirigente Scolastico a norma dell’art. 31 del D.lgs 50/2016 assume la qualifica di Responsabile Unico del
procedimento (RUP) con gli obblighi in esso previsti, per la realizzazione della procedure negoziate nel
rispetto delle disposizioni normative vigenti comprese quelle del presente regoiamento;

Qualora il Dirigente deleghi un Responsabile del procedimento questo risponde direttamente della corretta
esecuzione deile procedure;

E fatta salva la competenza del Consiglio di Istituto nelle materie che il regolamento n. 44 del 01.02.2001
gli riserva espressamente.

Art. 5 - Acquisti, appalti e forniture sopra soglia

Per gli acquisti, appalti e forniture sopra soglia comunitaria il contraente, previa indagine di mercato, &
scelto dal Dirigente Scolastico secondo il codice degli appalti con procedure aperte ad evidenza pubblica.
Art. 6 - Beni e servizi acquisibili in economia

In riferimento all'Art. 4 ed ai sensi del DPR n.384/2001 sono individuate le seguenti voci di spesa:
partecipazione e organizzazione di convegni congressi, conferenze, riunioni, mostre ed altre manifestazioni
culturali e scientifiche nell'interesse dell’istituzione scolastica;

divulgazione di bandi di concorso o avvisi a mezzo stampa o altri mezzi d’informazione inerenti il Piano
deli’Offerta Formativa, open day;

acquisto di libri, riviste, giornali, pubblicazioni di carattere didattico ed amministrativo, abbonamenti a
periodici ed ad agenzie di informazione;

rilegatura di libri e pubblicazioni;

lavori di stampa, tipografia, litografia, o realizzati a mezzo di tecnologie audiovisive;

spedizioni di corrispondenza e materiali vari;

acquisto di coppe, medaglie, diplomi ed altri oggetti per premi e spese per rappresentanza nei limiti di spesa
autorizzati per ogni singolo progetto;

spese per carta cancelleria e stampati , riparazione di macchine, mobili ed altre attrezzature d’ufficio;
spese per acquisto e la manutenzione di personal computer, stampanti, hardware e software e spese per
servizi informatici;

fornitura noleggio e manutenzione di mobili, fotocopiatrici, attrezzature e materiale tecnico specialistico per
aule e laboratori;

[



spese per corsi di preparazione formazione e aggiornamento del personale, partecipazione a spese, per
corsi indetti da Enti, Istituti ed amministrazioni varie;

polizze di assicurazione;

acquisizione di beni e servizi nell'ipotesi di risoluzione di un precedente rapporto contrattuale e, quando cio
sia ritenuto necessario o conveniente, per assicurare la prestazione nel termine previsto dalcontratto;
acquisizione di beni e servizi, nell'ipotesi di completamento delle prestazioni non previste dal contratto in
corso, se non sia possibile imporne I'esecuzione nell’ambito del contratto medesimo;

acquisizione di beni e servizi riferiti 2 prestazioni periodiche nella misura strettamente necessaria, nel caso
di contratti scaduti, nelle more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta delcontraente;
acquisizione di beni e servizi nel caso di eventi oggettivamente imprevedibili ed urgenti, al fine di
scongiurare situazioni di pericolo a persone, animali o cose, nonché a danno dell’igiene e salute pubblica o
del patrimenio storico artistico e culturale;

acquisto di materiale sanitario igienico, pronto soccorso, accessori per attivita sportive ricreative, pulizia,
derattizzazione, disinfestazione, smaltimento rifiuti speciali e servizianaloghi;

prestazioni professionzli e specialistiche non consulenziali;

spese inerenti i viaggi e visite di istruzione in ltalia e all’'estero, scambi e soggiorni studio all’estero.

Art. 7 - Procedimento contrattuale

All’attivita negoziale di cui al presente regolamento il Dirigente Scolastico provvede tramite apposita
determinazione tenendo conto delle disposizioni e responsabilita previste dalla vigente disciplina contabile
Per I'attivita istruttoria di cui all’art. 32 del D.1. 44/2001 il Dirigente scolastico si avvale del Direttore SGA
e/o dei responsabili all’'uopo incaricati. L'iniziativa presa dall’Istituto per la conclusione di un contratto ha
valore di invito ad offrire e non di proposta. L'offerta della controparte invece & vincolante per la stessa, per
il periodo fissato dall'amministrazione nel bando di gara o nella lettera diinvito.

Per I'acquisizione di beni e servizi che richiedono particolari competenze il Dirigente Scolastico si pud
avvalere della collaborazione di una apposita Commissione con funzioniconsultive,

Si puo prescindere dalla richiesta di pluralita di preventivi nel caso di nota specialita del bene o servizio da
acquisire in relazione alle caratteristiche tecniche o di mercato od operatore economico unico in ambito
territoriale.

L'atto negoziale & regolato da contratto o da scrittura privata semplice, oppure da apposita lettera con la
quale il committente dispone I'ordinazione delle provviste e dei servizi tenendo conto, comunque, dei
medesimi contenuti previsti nella lettera d’invito.

Qualora non sia possibile determinare con sufficiente approssimazione ia qualita delle forniture o 'entita
delle prestazioni dei servizi da acquisire, nel corso di un periodo di tempo, & possibile effettuare contratti di
somministrazione continuativa che indichino in maniera approssimativa il fabbisogno presunto nel periodo
di tempo considerato stabilendo in via presuntiva la relativa entita della spesa.

Ai citati contratti viene data esecuzione mediante singole ordinazioni che si effettuano man mano che il
fabbisogno si verifichi concretamente, nel rispetto del limite di spesa previsto dal contratto.

Ciascun bene o prestazione oggetto della specifica ordinazione non pué avere un prezzo diverso da quello
definito contrattualmente.

Qualora il fabbisogno si rilevi maggiore del previsto e si superi il limite di spesa contrattualmente previsto, il
Dirigente Scolastico con propria motivata determinazione integrativa della precedente pud addivenire ad un
contratto aggiuntivo.

Si fissa in 60 giorni la scadenza contrattuale di pagamento dal ricevimente di regolare fattura.

Art. 8 - Minute spese del Direttore dei Servizi generali ed amministrativi

Competenze del Direttore SGA in ordine alla gestione del fondo minute spese

Le attivitd negoziali inerenti |a gestione del fonde minute spese relative all’acquisizione di beni efo servizi
occorrenti per il funzionamento dei servizi dell'istituzione scolastica ai sensi deil’art. 17 del Decreto
interministeriale n. 44 del 1/2/2001, sono di competenza del Direttore SGA ai sensi deil’art. 32, 2° comma,
del medesimo D.I..

Costituzione del fondo minute spese

L'ammontare del fondo minute spese & stabilito, per ciascun anno, in sede di approvazione del programma
annuale dell'istituzione scolastica. Tale fondo all'inizio dell'esercizio finanziario & anticipato al Direttore SGA,
con mandato in partita di giro, con imputazione all'aggregato A01, Funzionamento amministrativo generale,
dal Dirigente Scolastico.

Utilizzo del fondo minute spese




A carico del fondo minute spese il Direttore SGA pud eseguire i pagamenti relativi alle seguenti spese:
spese postali;

spese telegrafiche;

carte e valori bollati;

minute spese di funzionamento degli uffici e di gestione del patrimonio dell'Istituzione Scolastica;

minute spese di cancelleria;

minute spese per materiali di pulizia, piccole spese per i laboratori;

spese per piccola riparazione e manutenzione di mobili e dilocali;

altre spese di carattere occasionzle che presuppongono I'urgenza il cui pagamento per contanti si rende
opportuno e conveniente o nell’'ipotesi frequente in cui il fornitore non emetta fatturazione elettronica.

Il limite massimo di spesa é fissato in € 100,00 iva compresa con divieto di effettuare artificiose separazioni
di un’unica fornitura al fine di eludere la presente norma regolamentare. Entro il predetto limite it Direttore
SGA provvede direttamente all’'ordine della spesa.

Pagamento delle minute spese

| pagamenti delle minute spese, sono oggetto di iscrizione in apposito registro {Registro minute spese) ed &
composto come segue:

Numero progressivo dell’operazione della registrazione

Data della registrazione;

I'aggregato tipo, conto e sottoconto;

fornitore;

causale;

somma addebitate ;

Al registro devono essere allegate le note giustificative delle spese: fatiura quietanzata, scontrino fiscale,
ricevuta di pagamento su c/c postale, vaglia postale, ricevuta di bonifico bancario etc.

Entita del fondo minute spese

Si fissa in € 500,00 I'anticipazicne al DSGA reintegrabile senza limiti di cui al comma 6 del presente articolo.
Reintegro del fondo minute spese

Durante I'esercizio finanziario il fondo minute spese é reintegrabile senza limiti dal Dirigente Scolastico.
Chiusura minute spese

Alla chiusura dell’esercizio, la somma messa a disposizione del Direttore SGA, e rimasta inutilizzata, deve
essere a cura dello stesso, con una reversale, versata in conto partite di giro delle entrate assegnandola
all'aggregato AO1 Funzionamento amministrativo generale.

Art. 9 - Contratti di sponsorizzazione

La stipula dei contratti di sponsorizzazione pud essere disposta dal dirigente scolastico, ai sensi dell’art. 41
del D.I. n. 44 del 01.02.2001, nel rispetto delle seguenti condizioni:

Particolari progetti e attivita possono essere co-finanziati da enti o aziende esterne con contratti di
sponsorizzazione.

I fini istituzionali e/o le attivita delle aziende esterne non devono essere in contrasto con le finalita
{educative) istituzionali della scuola. Pertanto, si dovranno escludere le seguenti tipologie merceologiche:
Beni voluttuari in genere.

Produzioni dove & piu 0 meno evidente il rischio per I'essere umano o per lanatura.

Aziende sulle quali grava la certezza e/o la presunzione di reato per comportamenti censurabili
(sfruttamento del lavore minorile, rapina delle risorse nei paesi del terzo mondo, inquinamento del
territorio e/o reati contro I'ambiente, speculazione finanziaria, condanne passate in giudicato, atti
processuali in corso, ecc.).

Nella individuazione degli sponsor hanno la priorita i soggetti pubblici o privati che abbiano in concreto
dimostrato particolare attenzione e sensibilita nei confronti dei problemi dell'infanzia, dell’adolescenza e,
comungue, della scuola e deilla cultura.

Ogni contratto di sponsorizzazione non pud prescindere da correttezza di rapporti, rispetto della dignita
scolastica e non deve prevedere vincoli o oneri derivanti dall’acquisto di beni e/o servizi da parte degli
alunni/e della scuola.

La conclusione di un contratto di sponsorizzazione non comporta la comunicazione allo sponsor dei
nominativi e degli indirizzi dei destinatari delle informazioni o comunicazioni istituzionali. Le amministrazioni
scolastiche devono astenersi dal comunicare dati personali allo sponsor.

Ogni contratto di sponsorizzazione ha durata annuale, eventualmente rinnovabile.




Il soggetto interessato al contratto di sponsorizzazione deve esplicitare alla scuola:
le finalita ed intenzioni di tipo educativo-formativo;
la coerenza di intenzioni e finalita con il ruclo e la funzione pubblica e formativa della Scuola;
la non sussistenza di natura e scopi che confliggano in alcun modo con I'utenza dellascuola.
Il Consiglio d'istituto da mandato al Dirigente Scolastico di valutare le finalita e le garanzie offerte dal
soggetto che intende fare la sponsorizzazione e di stipulare il relativo contratto che sara poi sottoposto al
Consiglio di Istituto per {a relativa ratifica.
A norma di quanto previsto dall’art. 19 del d.Igs 50/2016 I'affidamento di contratti di sponsorizzazione di
lavori, servizi o forniture per importi superiori a 40.000,00 euro, mediante donazione di denaro o accollo del
debito, o altre modalita di assunzione del pagamento dei corrispettivi dovuti, & soggetto esclusivamente alla
previa pubblicazione sul sito internet dell’Istituto, per almeno trenta giorni, di apposito avviso, con il quale si
rende nota la ricerca di sponsor per specifici interventi, ovvero si comunica I'avvenuto ricevimento di una
proposta di sponsorizzazione, indicando sinteticamente il contenuto del contratto proposto. Trascorso il
perioda di pubblicazione dell’avviso, il contratto pud essere liberamente negoziato, purché nel rispetto dei
principi di imparzialita e di parita di trattamento fra gli operatori che abbiano manifestato interesse, fermo
restando il rispetto dell’articolo 80 del D.L.vo n.50/2016 (motivi di esclusione di un operatore economico
dalla partecipazione a una procedura d’appalto o concessione),
Nel caso in cui lo sponsor intenda realizzare i lavori, prestare i servizi o le forniture direttamente a sua cura e
spese, resta ferma la necessita di verificare il possesso dei requisiti degli esecutori, nel rispetto dei principi e
dei limiti europei in materia e non trovano applicazione le disposizioni nazionali e regionali in materia di
contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ad eccezione di quelle sulla qualificazione dei progettisti e
degli esecutori. La stazione appaltante impartisce opportune prescrizioni in ordine alla progettazione,
all'esecuzione delle opere o forniture e alla direzione dei lavori e collaudo degli stessi.
Art. 10 - Contratti di utilizzazione dei beni e dei locali scolastici da parte di soggetti terzi
Possono essere concesst in uso i locali e le attrezzature dell’Istituto nei modi, nelle forme e per i fini previsti
dal Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni
scolastiche (art. 33, comma 2, lett. c e art.50 del D.I. 44/2001), e nel rispetto dei criteri generali di gestione
impartiti dal Codice Civile che riepilogano in :
Salvaguardia dell'immagine e del decoro della scuola;
Salvaguardia del patrimonio scolastico;
Tutela degli alunni.
Il Regolamento di concessione in uso temporaneo e precario dej locali e attrezzature scolastiche & stato
deliberato in data 28/01/2016 ( delibera n. 24).
Art. 11 - Contratti di utilizzazione di siti informatici da parte di soggetti terzi
L'istituzione scolastica pud ospitare sul proprio sito informatico istituzioni di volontariato, associazioni tra
studenti, collegamenti verso altre istituzioni scolastiche, o enti di interesse culturale, allo scopo di favorire la
creazione di sinergie tra soggetti comunque coinvolti in attivita educative e culturali.
Il contratto, in particolare, dovra prevedere:
Findividuazione da parte del Dirigente scolastico del responsabile del servizio, il quale assume la
responsabilita per i contenuti immessi nel sito. A tal fine il Dirigente scolastico dovra verificare non solo il
nominativo, ma anche la qualificazione professionale e la posizione dello stesso rispetto all’organizzazione
richiedente;
la specificazione di una clausola che conferisca al Dirigente Scolastico la facolta di disattivare il servizio
qualora il contenuto dovesse risultare in contrasto con la funzione educativa dellascuola.
Art. 12 - Contratti di prestazione d’opera
- Ambito di applicazione
L'istituzione scolastica puo stipulare contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed
insegnamenti, nonché convenzioni con Enti di formazione professionale, al fine di garantire I'arricchimento
dell'offerta formativa nonché la realizzazione di specifici progetti didattici, programmi di ricerca e
sperimentazione.

Il Consiglio di Istituto ha deliberato uno specifico Regolamento per il reperimento di personale esterno
all’lstituto Scolastico ( Delibera n 14 del 10/12/2015)
ART. 13- Norme di comportamento



Le imprese partecipanti alle procedure del presente regolamento sono tenute al rispetto delle "Norme per la
tutela della concorrenza e del mercato” di cui alla L. 287/1990 e si astengono dal porre in essere
comportamenti anti concorrenziall.

Siintende per "comportamento anticoncorrenziale" qualsiasi comportamento o pratica di affari - ingannevole,
fraudolento o sleale, contrario alla libera concorrenza, in forza del quale I'impresa pone in essere gli atti
inerenti al procedimento concorsuale. In particolare, e sempre che il fatto non costituisca autonomo reato, &
vietato qualsiasi accordo illecito volto a falsare la concorrenza,

quale:

-la promessa, l'offerta, la concessione diretta o indiretta ad una persona, per se stessa o per un terzo, diun
vantaggio nell'ambito della procedura per l'affidamento di un appalto;

- it silenzio sull'esistenza di un accordo illecito o di una concertazione fra le imprese;

- 'accordo ai fini della concertazione dei prezzi o di altre condizioni dell'offerta;

- l'offerta o la concessione di vantaggi ad altri concorrenti affinché questi non concorrano alla gara e/o
procedure di affidamento di appalto o ritirino la propria offerta o che, comungque, condizionino la libera
partecipazione alla gara/procedura medesima.

Qualunque "impresa "coinvolta in procedure per l'affidamento di appalti promossi dall'lstituto si

astiene da qualsiasi tentativo volto ad influenzare i dipendenti della stazione appaltante che rivestono
funzioni di rappresentanza, di amministrazione e/o direzione, o che esercitano, anche di fatto, poteri di
gestione e di controllo, ovvero le persone preposte alla direzione ed alla vigilanza dei suddetti soggetti.

A tutte le imprese concorrenti non & permesso accedere, in fase di procedura, agli uffici
dell'istituto ai fini della richiesta di informazioni riservate; I'accesso agli atti sara consentito solo in conformita
della legge n.241/1990 e successive modifiche ed integrazioni.

Tutte le imprese hanno I'obbligo di segnalare all' Istituto qualsiasi tentativo effettuato da altro
concorrente, o interessato, atto a turbare il regolare svolgimento della procedura/gara di appalto o
dell'esecuzione del contratto; qualsiasi anomala richiesta o pretesa avanzata da dipendenti della stazione
appaltante o da chiunque possa influenzare le decisioni relative alla gara/procedura o dalla stipula del
contratte ed alla sua esecuzione.

Tutte le imprese appaltatrici agiscono nel rispetto della normativa vigente sul divieto di intermediazione ed
interposizione nelle prestazioni di lavoro e non pongono dunque in essere comportamenti che integrino tali
fattispecie tramite I'affidamento, in qualsiasi forma, dell'esecuzione di mere prestazioni di lavoro.

Tutte le imprese si impegnano a rispettare i limiti legislativi relativi al subappalto; esse, inoltre, prendono
atto ed accettano incondizionatamente il divieto di subappaltare in qualsiasi modo e misura parte dei lavori
aggiudicati ad imprese che abbiano partecipato alla gara o ad imprese da esse controllate, ad esse collegate o
loro controllanti.

La violazione delle norme contenute nel presente Regolamento, configurata quale contestazione della violazione
e non accettazione delle giustificazioni eventualmente addotte, poste a tutela della concorrenza e della
correttezza nello svolgimento delle gare/procedure di appalto, comporta I'esclusione dalla gara, ovvero, qualora
la viclazione sia riscontrata in un momento successivo, I'annullamento dell'aggiudicazione.

La violazione delle norme poste a tutela della corretta esecuzione del contratto comportera la risoluzione del
contratto per colpa dell'impresa appaltatrice.

ART. 14- Tracciabilita' dei flussi finanziari

Tutti i movimenti finanziari connessi ai contratti pubblici devono essere effettuati tramite lo strumento del bonifico
bancario o postale oppure con altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilita delle operazioni (Legge
n.136/2010, D.L. n.187/2010, Legge n.217/2010).

A tal fine i fornitori hanno I'obbligo di comunicare all'Istituzione Scolastica gli estremi identificativi dei conti
correnti postali o bancari dedicati - anche in via non esclusiva - agli accrediti in esecuzione dei contratti pubblici,
nonché di indicare le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su tali conti.

L'lstituzione scolastica ha l'obbligo di apporre su ogni ordinativo di pagamento il "Codice Identificativo di Gara" (CIG).
Pertanto, prima di awviare la procedura relativa a un contratto di fornitura di beni o servizi, I''st. Scolastica provvede
ad acquisire il relativo CIG. La richiesta va effettuata online sul sito dell'Autorit di Vigilanza sui Contratti Pubblici.

Sono esclusi dall'obblige di indicazione del CIG: le spese relative a incarichi di collaborazione ex art.7, c. 6 del
D.Lgs. n.165/2001 (incarichi occasionali di collaborazione per esigenze cui non & possibile far fronte con il proprio



personale); le spese effettuate con il Fondo per le minute spese; i pagamenti a favore dei dipendenti; i pagamenti di
contributi previdenziali, assistenziali e fiscali; i pagamenti a favore di gestori e fornitori di pubblici servizi.

ART. 15 - Forma del contratto ‘ordine

Conclusasi la procedura di selezione, il Dirigente Scolastico provvede all'affidamento dellincarico mediante lettera

di ordinazione che assume la veste giuridica del contratto.

| rapporti tra I'lstituto e la ditte, societa o imprese affidatarie saranno sempre regolati nelle forme previste
dalle disposizioni vigenti in materia (scrittura privata, lettera commerciale, ordine, accettazione ordine/offerta).

Il contratto sara sempre in forma scritta e conterra tra l'altro il luogo e il termine di consegna, l'intestazione della
fattura, il termine del pagamento e le condizioni di fornitura.

It contratto deve contenere un‘apposita clausola con la quale il fornitore assume gli obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari di cui alla Legge n.136/2010 e successive modifiche e integrazioni.

ART. 16- Verifica delle forniture e delle prestazioni

1. Ai sensi dell'art.36 del D.I. n.44/2001 i servizi e le forniture acquisiti nell'ambito del presente regolamento sono
soggetti ad attestazione di regolare fornitura o a collaudo. Il pagamento delle fatture potra essere disposto solo
dopo I'emissione del certificato di coliaudo o dell'attestazione di regolarita della fornitura.

Le operazioni di collaudo devono concludersi entro 60 giorni dalla consegna delle forniture o dall'esecuzione dei
servizi e vengono svolte da personale della scuola munito di adeguata competenza tecnica nominato dal
Dirigente Scolastico. Del collaudo & redatto apposito verbale.

Per le forniture di valore inferiore a € 2.000,00 l'atto formale di collaudo & sostituito da un atto che attesti la
regolarita della fornitura. Tale attestato é& rilasciato dal Dirigente .

Il Dirigente Scolastico provvede ad informare il Consiglio di Istituto sull'attivita negoziale nella prima riunione

utile e garantisce I'accesso agii atti nelle forme previste.

ART. 17- Requisiti soggettivi dei fornitori e relative verifiche

1. Ai sensi della vigente normativa tutti i fornitori devono essere in regola con gli obblighi reiativi al pagamento
dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavaratori.

Pertanto prima di procedere al pagamento delle fatture si provvedera ad acquisire il Documento Unico di Regolarita
Contributiva (DURC), che attesta la regolarita di un operatore economico {se tenuto all'obbligo diiscrizione a tali Enti)
relativamente agli adempimenti INPS, INAIL e, per i lavori, Cassa Edile.

La richiesta va effettuata on-line attraverso un apposito applicativo. Nell'ipotesi di oper. ecohomico tenuto all'iscrizione
presso un solo Ente previdenziale, non pud essere utilizzato il servizio on-line ma deve essere acquisita una
singola certificazione di regolarita contributiva rilasciata dall'Ente presso il quale il soggetto & iscritto.

2. Tutti i fornitori devono inoltre essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse.
Pertanto prima di procedere al pagamento di una fattura di importo superiore a € 10.000,00 & necessario verificare
(attraverso una ricerca effettuata sul sito di Equitalia) se il beneficiario & inadempiente all'obbligo di versamento
derivante dalla notifica cartelle di pagamento per un ammaontare complessivo almeno pari a detto importo e, in
caso affermativo, non si procede al pagamento della fattura segnalando la circostanza all'agente della riscossione
competente per territorio, al fine dell'esercizio dell'attivita di riscossione delle somme iscritte a ruolo.

ART. 18- Pubblicita’

Copia del presente Regolamento & pubblicata sul sito dell’Istituto,

ART. 19- Abrogazione norme

La delibera del Consiglio di Istituto precedente in materia di Regolamento att. negoziali, si intende abrogata.
ART. 20- Disposizioni finali

Per quanto non previsto nel presente Regolamento, trovano applicazione le disposizioni di cui al D.Lgs 18
aprile 2016 n.50 Nuovo Codice Appalti Pubblici, D.Lgs n. 56 del 19/04 2017 e successivi regolamenti
attuativi per quanto applicabili e nei limiti di applicazione all'Istituto, nonché alle leggi e regolamenti e al C.C.




